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ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ОТКРЫТОГО  ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Открытый запрос предложений в электронной форме 
[bookmark: _GoBack]на право заключения договора на ремонт железобетонных полов в помещениях Здания столовой (инв. № 001.0000707) по адресу: Ленинградская обл., Ломоносовский муниципальный р-н, Виллозское г.п., тер.Южная часть производственной зоны Горелово, Волхонское шоссе, д. 6 стр.3 в соответствии с техническим заданием
.


















Санкт-Петербург, 2026

Заказчик и организатор закупки: Акционерное общество «Специальное конструкторское бюро транспортного машиностроения», сокращенное наименование: АО «Спецмаш».
Местонахождение заказчика и организатора закупки: 198097, Санкт-Петербург, пр. Стачек, д. 47, к.2
Телефон организатора: Отдел  Маркетинга, e-mail: marketing@specmash-kb.com, (812) 320-42-80.
Акционерное общество «Специальное конструкторское бюро транспортного машиностроения», являясь Организатором закупки, проводит запрос предложений в электронной форме на выполнение ремонта железобетонных полов в помещениях Здания столовой (инв. № 001.0000707) по адресу: Ленинградская обл., Ломоносовский муниципальный р-н, Виллозское г.п., тер.Южная часть производственной зоны Горелово, Волхонское шоссе, д. 6 стр.3 в соответствии с техническим заданием.
Документация одновременно с Извещением о проведении торговой процедуры размещается в сети Интернет на электронной торговой площадке (далее – ЭТП).
Закупочная документация доступна со дня опубликования без взимания платы круглосуточно на Официальном сайте ЭТП. Заявки принимаются со дня опубликования Извещения и настоящей документации на Официальном сайте ЭТП до срока окончания подачи предложений, указанном в Извещении.
Настоящая процедура закупки проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП.
Организатор размещения заказа вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом этапе, не неся никакой ответственности перед Участниками процедуры закупки или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.
Требования, связанные с определением соответствия предмета закупки потребностям заказчика и к участникам запроса предложений изложены в настоящей документации, в том числе в приложениях.
Порядок подачи и требования к содержанию заявки на участие 
Для участия в конкурентной процедуре необходимо пройти регистрацию на ЭТП в порядке, установленном правилами ЭТП.
[bookmark: _Ref339358944]Для подачи заявки на участие необходимо заполнить электронную форму коммерческого предложения согласно правилам ЭТП.
Разместить в составе предложения участника сканированные образы следующих документов:
1.3.1. Карточка с основными сведениями и реквизитами юридического лица (индивидуального предпринимателя), в том числе указание сайта в сети интернет, либо странички в социальных сетях (при наличии), адреса фактического местонахождения и почтового адреса (далее – «Карточка контрагента») за подписью руководителя и печатью организации (далее – «Карточка контрагента»).
1.3.2. Копия свидетельства о государственной регистрации (в т.ч. ИП), либо лист записи в ЕГРЮЛ (ЕГРИП) (для организаций (ИП), зарегистрированных после 01.01.2017 г.).
1.3.3. Копия свидетельства ОГРН (для организаций, зарегистрированных до 01.07.2002).
1.3.4. Копия свидетельства о постановке на налоговый учет.
1.3.5. Копия устава в действующей редакции со всеми изменениями (при наличии таковых) с отметкой о регистрации в налоговом органе.
1.3.6. Копия протокола/решения (выписка из протокола/решения) об избрании руководителя организации;
1.3.7. Копия документа подтверждающего местонахождение юридического лица (ИП), либо письма от арендодателя, подтверждающего местонахождение контрагента по юридическому адресу.    
1.3.8. Паспортные данные руководителя юридического лица (ИП).
1.3.9. Копия бухгалтерского баланса (отчета, декларации), со всеми приложениями и пояснениями на последнюю отчетную дату.
1.3.10. Копия лицензий (сертификатов, аккредитаций) на осуществление деятельности, подлежащей лицензированию (сертификации, аккредитации), либо свидетельства СРО о допуске к определенным видам работ при наличии требований законодательства.
1.3.11. Копия свидетельств об аттестации сотрудников (оборудования), в случае если договор должен выполняться аттестованными специалистами (оборудованием). 
1.3.12. Справка из налоговых органов об отсутствии задолженности по налогам и сборам, со сроком получения, не позже чем за 3 месяца до заключения договора (копия заверенная подписью и печатью организации).
1.3.13. Копии формы П-4 с 01 января текущего года или формы 1-Т за предыдущий отчетный год или ЕФС-1 за последний отчетный период текущего года (персональные данные (СНИЛС, ИНН) должны быть закрыты).
1.3.14. Для ИП: сведения о способе привлечения исполнителей к выполнению заключаемого договора (трудовой договор, договоры ГПХ, договоры с самозанятыми и т.п.), копии ЕФС-1, РСВ.
1.3.15. документы (свидетельства о регистрации, ПТС, договор аренды) на ТС, спецтехнику, оборудование, если их использование предполагается для исполнения договора.
1.4. При отсутствии документов на момент подачи заявок требуется справка о предоставлении необходимых документов до заключения договора.
Коммерческое предложение на фирменном бланке Участника с обязательным указанием:
Цены выполнения работ;
НДС в % и денежном выражении;
срока выполнения работ, являющихся предметом настоящего запроса предложений;
условий и порядка оплаты работ;
срока действия предложения (срок, в течение которого данная заявка является действительной, но не менее 60 (шестидесяти) рабочих дней со дня, следующего за днем окончания приема предложений).
Вместе с Коммерческим предложением Участнику необходимо прикрепить к заявке в электронной форме на ЭТП скан-образы следующих документов:
письмо о подаче коммерческого предложения  (форма 1 раздела 4 Документации «Формы документов, включаемых в предложение»); 
Анкета (форма 2 раздела 4 Документации «Формы документов, включаемых в предложение»);
Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица. В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие должна содержать соответствующую доверенность;
В случае если для участника закупки данная сделка является крупной или сделкой с заинтересованностью, соответствующее решение об одобрении сделки. В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок для Участника запроса предложений невозможно, необходимо представить письмо, содержащее обязательство о предоставлении вышеуказанного решения до момента заключения договора. В случае если данная сделка не является крупной или сделкой с заинтересованностью, Участник закупки предоставляет соответствующую справку. 
Справка об оказании  аналогичных услуг (форма 3 раздела 4 Документации);
Справка об участии в судебных разбирательствах (форма 4 раздела 4 Документации). 
Коммерческое предложение (форма 5 раздела 4 Документации).
Проект договора по форме Участника.
Коммерческие предложения, которые не содержат все необходимые документы, определенные в закупочной документации, организатор закупочной процедуры вправе отклонить.
[bookmark: _Toc326599413][bookmark: _Toc231549590][bookmark: _Ref338400637]Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений
Закупочная комиссия АО «Спецмаш» в срок, установленный закупочной документацией, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в документации о проведении закупки, и оценивает заявки.
Победителем в проведении запроса предложений признается Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие с наиболее низкой ценой оказания услуг, наилучшим соответствием предложения требованиям заказчика, и отвечающим всем требованиям, установленным в закупочной документации. При предложении наиболее низкой (одинаковой) цены несколькими Участниками победителем в проведении запроса предложений признается Участник, заявка на участие которого поступила ранее заявок на участие других Участников.
Закупочная комиссия вправе отклонить заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в закупочной документации. Закупочная комиссия также вправе отклонить заявку на участие в случае наличия сведений об Участнике процедуры закупки в Федеральных реестрах недобросовестных поставщиков.
На основании результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений Закупочная комиссия вправе принять решение о проведении переторжки. 
Проведение переторжки осуществляется по решению закупочной комиссии. 
После проведения переторжки Закупочная комиссия производит необходимые подсчеты в соответствии с ранее объявленными критериями и учитывает цены, полученные в ходе переторжки, при оценке заявок и построении итоговой ранжировки предложений. Заявки Участников, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений по первоначальной цене.
Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений оформляются протоколами в соответствии с регламентами и по форме ЭТП.
Требования к участникам торговой процедуры:
	Требование
	Документ, подтверждающий соответствие требованию

	Наличие общей правоспособности участника 
	Анкета участника закупки (форма 2 раздела 4 Документации)

	Ненахождение участника в процессе ликвидации
	Анкета участника закупки (форма 2 раздела 4 Документации)

	Не нахождение участника в стадии банкротства
	Анкета участника закупки (форма 2 раздела 4 Документации)

	Отсутствие сведений об участнике в Федеральных реестрах недобросовестных поставщиков.
	 Письмо о подаче коммерческого предложения  (форма 1 раздела 4 Документации), содержащее сведения об отсутствии участника в Федеральных реестрах недобросовестных поставщиков.

	Отсутствие просроченных неисполненных или ненадлежащим образом исполненных обязательств перед Заказчиком, в течение 3-х лет до дня истечения срока подачи заявки. 
	Письмо о подаче коммерческого предложения  (форма 1 раздела 4 Документации), содержащее сведения об отсутствии просроченных неисполненных или ненадлежащим образом исполненных обязательств перед Заказчиком

	Не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена
	Справка об участии в судебных разбирательствах по установленной в настоящей Документации форме 

	Иметь необходимые лицензии и сертификаты на право выполнения работ, предусмотренные законодательством РФ
	Копия свидетельства СРО при необходимости

	Иметь необходимый персонал для выполнения работ по предмету закупки
	Перечень специалистов, планируемых к привлечению 



Оценка и сопоставление заявок на участие производится в сроки, указанные в Извещении о проведении торговой процедуры.

Разъяснения документации

Любой потенциальный участник закупки вправе направить Организатору закупок запрос о разъяснении положений Документации. В течение трех календарных дней со дня поступления указанного заявления Заказчик предоставляет в письменной форме разъяснения положений закупочной документации Участнику запроса предложений, направившему соответствующее заявление, если указанное заявление поступило к Заказчику не позднее, чем за три календарных дня до дня окончания подачи предложений.
Данная  закупочная процедура не является конкурсом, либо аукционом и её проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная закупочная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная закупочная  процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем  закупочной процедуры или иными Участниками, занявшими второе и последующие места при уклонении победителя от подписания договора.
Данная конкурентная процедура может быть прекращена в любой момент до подведения её итогов.
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Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение
[bookmark: _Ref55336310][bookmark: _Toc57314672][bookmark: _Toc69728986][bookmark: _Toc322688396][bookmark: _Toc323290695][bookmark: _Ref22846535]4.1. Письмо о подаче оферты (форма 1)
[bookmark: _Toc322688397][bookmark: _Toc323290696]4.1.1. Форма письма о подаче оферты
начало формы
Фирменный бланк 
Участника торговой процедуры
«_____»___________2026 года
№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении торговой процедуры, №___________ от «___»_______2026г., опубликованной на ЭТП ___________, и принимая установленные требования и условия,
________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу

_______________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника)
предлагает заключить Договор на: 

________________________________________________________________________,
(краткое описание предлагаемых товаров/работ /услуг)
на условиях в соответствии с коммерческим предложением, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющим вместе с настоящим письмом Предложение на общую сумму:
	Итоговая стоимость Предложения с НДС, руб.
	
(итоговая стоимость, рублей, с НДС)


Настоящее Предложение действует до «____»___________________2026 года
(наименование участника) не состоит в реестре недобросовестных поставщиков и не имеет невыполненных обязательств перед Заказчиком.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
1. Анкета Участника (форма 2) — на ____ листах;
2. Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (форма 3) — на ____ листах;
3. Справка об участии в судебных разбирательствах (форма 4) — на ____ листах;
4. Коммерческое предложение (форма 5)  — на ____ листах;
5. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах.

[bookmark: _Ref34763774](подпись, М.П.)
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

[bookmark: _Toc322688398][bookmark: _Toc323290697]конец формы

4.1.2. Инструкции по заполнению (подлежит удалению при заполнении Участником)
1. Обозначения «Начало формы» и «Конец формы» удаляются при заполнении Участником.
2. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
3. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
4. Участник должен указать стоимость цифрами и словами, в рублях, с НДС в соответствии коммерческим предложением. Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».
[bookmark: _Ref55335823][bookmark: _Ref55336359][bookmark: _Toc57314675][bookmark: _Toc69728989][bookmark: _Toc322688411][bookmark: _Toc323290710]4.2. Анкета Участника (форма 2)
[bookmark: _Toc322688412][bookmark: _Toc323290711]4.2.1. Форма Анкеты Участника
начало формы
Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_________2026  г. №__________
Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Участники (акционеры, Учредители) (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех участников (акционеров, учредителей), чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН/КПП /ОРГН Участника
	

	5. 
	Юридический адрес 
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Штатная численность участника
	

	10. 
	Сертификаты, лицензии, свидетельства
	

	11. 
	Отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период
	

	12. 
	Отсутствие возбужденной в отношении Участника процедуры ликвидации, отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника несостоятельным (банкротом)
	

	13. 
	Участник не является организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена
	

	14. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	15. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	16. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	17. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	18. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	





____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

[bookmark: _Toc322688413]конец формы

[bookmark: _Toc323290712]4.2.2. Инструкции по заполнению (подлежит удалению при заполнении Участником)
1. Обозначения «Начало формы» и «Конец формы» удаляются при заполнении Участником.
1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.
1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
1. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
1. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора. 
1. В графе 10 «Сертификаты…» указывается наименование и регистрационный номер сертификатов (сертификат соответствия системы менеджмента качества и т.п.), срок действия, кем выдан (рекомендуется приложить копии).


[bookmark: _Ref55336378][bookmark: _Toc57314676][bookmark: _Toc69728990][bookmark: _Toc322688414][bookmark: _Toc323290713]

4.3. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 3)
[bookmark: _Toc322688415][bookmark: _Toc323290714]4.3.1. Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров
начало формы
Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»__________2026  г. №__________
Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________
	№
п/п
	Сроки выполнения договора (год и месяц начала выполнения и окончания работ (фактического или планируемого)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Предмет договора
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «2023»]
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «2024»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «2025»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за последний завершившийся отчетный период [указать текущий год] 
	
	х



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы


[bookmark: _Toc323290715]4.3.2. Инструкции по заполнению (подлежит удалению при заполнении Участником)
1. Обозначения «Начало формы» и «Конец формы» удаляются при заполнении Участником. 
1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче коммерческого предложения.
1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
1. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям настоящей Торговой процедуры. 
1. Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров (за каждый год требуемого опыта). Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 
1. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.


[bookmark: _Toc323290722]4.4. Справка об участии в судебных разбирательствах   (форма 4)
[bookmark: _Toc323290723]4.4.1. Форма Справки об участии в судебных разбирательствах   
начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________2026 г. №__________

Справка об участии в судебных разбирательствах   
за 2021-2026 гг. в качестве ответчика/истца в судебных решениях, связанных с оказанием услуг, являющихся предметом торговой процедуры.
Наименование и адрес Участника: ____________________________________

	Год
	Наименование организации, (другой стороны), истец/ответчик, основание и предмет иска
	№ судебного дела
	Оспариваемая сумма
(текущая стоимость, рублей)
	Решение в 
ПОЛЬЗУ
или ПРОТИВ
участника процедуры закупки

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	




____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

[bookmark: _Toc323290724]4.4.2. Инструкции по заполнению (подлежит удалению при заполнении Участником)
1. [bookmark: _Toc172017792][bookmark: _Toc175121347][bookmark: _Toc176860026][bookmark: _Toc177539701]Обозначения «Начало формы» и «Конец формы» удаляются при заполнении Участником. 
1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.
1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
1. Участник процедуры закупки должен предоставить данные о своем участии в качестве ответчика, истца за последние три полных года.
1. Если участник процедуры закупки не участвовал в судебных разбирательствах, в таблице пишется «в судебных разбирательствах не участвовал».

















4.5. Справка о ресурсах (форма 5)
4.5.1. Форма справки о ключевом персонале
	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Лет в отрасли

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	



4.6. Коммерческое предложение   (форма 6)
4.6.1. Форма коммерческого предложения
начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________2026  г. №__________ 

КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ НА 
на ремонт железобетонных полов в помещениях Здания столовой (инв. № 001.0000707) по адресу: Ленинградская обл., Ломоносовский муниципальный р-н, Виллозское г.п., тер.Южная часть производственной зоны Горелово, Волхонское шоссе, д. 6 стр.3 
в соответствии с техническим заданием
.


стоимость выполнения работ;
срок выполнения работ;
условия оплаты.



____________________________________
                              (ФИО, подпись, М.П.)




























